2

                                                                                                                                                                              PATVIRTINTA
				Kupiškio rajono savivaldybės administracijos 
				direktoriaus  2023 m. sausio 16 d. įsakymu 
                                                                                   Nr. ADP-62


ŽEMĖS ŪKIO IR BENDRUOMENIŲ SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS NR. 2 
  
I SKYRIUS
 PAREIGYBĖ
 
         	1. Kupiškio rajono savivaldybės (toliau – Savivaldybė) administracijos Žemės ūkio ir bendruomenių skyriaus (toliau – Skyrius) vyriausiasis specialistas – darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį (toliau –darbuotojas), priklauso 4 pareigybės grupei.
          	2. Pareigybės lygis – A2.
 
  	II SKYRIUS
 SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
 
          	3.  Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
          	3.1. turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį vandens ir žemės inžinerijos, hidrotechninės statybos inžinerijos ar aplinkos inžinerijos studijų krypčių grupės išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu;
        	3.2. išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius melioracijos statinių eksploatavimo tvarką bei jų techninių dokumentų ir kitos informacijos pateikimo melioruotos žemės savininkams ir kitiems naudotojams taisykles, Dokumentų rengimo taisykles ir Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisykles;
	3.3. mokėti savarankiškai planuoti, organizuoti savo veiklą, valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją, susijusią su pareigybės veikla, rengti ataskaitas, suvestines, apibendrinimus ir išvadas, sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu;
          	3.4. mokėti dirbti su „Microsoft Office“ programiniu paketu;
	3.5. mokėti naudotis geografine informacine sistema (MelGIS);  
	3.6. turėti vairuotojo pažymėjimą (B kategorija).

III SKYRIUS
ŠIAS  PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
       	 
4. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
 	4.1. organizuoja ir kontroliuoja skenuotos melioracijos projektinės planinės medžiagos susiejimą su LKS-94 koordinačių sistema, sukuriant kadastro vietovių žemėlapius;
4.2. dalyvauja kasmetinėje melioruotos žemės ir melioracijos statinių būklės apžiūroje, nustato statinių remonto ir rekonstrukcijos darbų apimtį, kontroliuoja jų vykdymą;
4.3. rengia ir išduoda melioruotos žemės savininkams ar kitiems naudotojams melioracijos statinių techninius dokumentus, žemėlapius bei eksploatacijos taisykles;
4.4. išduoda technines sąlygas miško įveisimui ir kūdrų kasimui melioruotoje žemėje;
4.5. kontroliuoja kasinėjimo darbams išduotų techninių sąlygų laikymąsi, rengia pažymas;
4.6. vykdo melioracijos įrenginių būklės kontrolę;
4.7. tvarko melioruotų žemių, melioracijos įrenginių apskaitą ir teikia informaciją Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministerijai, vykdo melioracijos statinių nurašymą;
4.8. tvarko ir saugo įvykdytų melioracijos objektų techninę dokumentaciją;
4.9. konsultuoja melioruotos žemės savininkus ir kitus naudotojus melioracijos statinių priežiūros klausimais; 
4.10. pildo melioracijos duomenų kompiuterinę bazę taikant geografinę informacinę sistemą (MelGIS);  
4.11. teikia konsultacijas kaimo vietovėje esančioms kaimo bendruomenėms, skatina ir remia bendruomenių iniciatyvas, konsultuoja paramos bendruomenėms lėšų įsisavinimo klausimais;
4.12. dalyvauja Savivaldybės sudarytų komisijų darbe, darbo grupių veikloje tam, kad būtų įgyvendinti šioms darbo grupėms ar komisijoms suformuoti uždaviniai;
4.13. savo kompetencijos klausimais:
4.13.1. atlieka techninį darbą rengiant Savivaldybės tarybos sprendimų, mero potvarkių ir administracijos direktoriaus įsakymų projektus;
4.13.2. nagrinėja fizinių ir juridinių asmenų pareiškimus, prašymus, skundus ir pasiūlymus, rengia atsakymų projektus, teikia konsultacijas;
4.13.3. bendradarbiauja su žemdirbių savivaldos organais, kaimo bendruomenėmis, kitais Savivaldybės administracijos padaliniais, kitų savivaldybių žemės ūkio skyriais, kitomis įstaigomis, įmonėmis ir organizacijomis; 
4.14. vykdo kitus Savivaldybės administracijos direktoriaus ir Skyriaus vedėjo pavedimus,  nenuolatinio pobūdžio užduotis, susijusias su Skyriaus atliekamomis funkcijomis.
_____________________
Susipažinau 
______________________
    (vardas, pavardė)
______________________
    (parašas)
______________
   (data)
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